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COMUNE DI TREMESTIERI ETNEO 
Città della Pace e del Dono 

CODICE FISCALE E PARTITA IVA 00646630871 
SERVIZIO PROVVEDITORATO CED 

 
 

 
DISCIPLINARE DI INCARICO 

 

Oggetto: Servizi svolti dal DPO in merito all’aggiornamento del Comune di Tremestieri Etneo alla 
normativa europea sulla protezione dei dati personali, ai sensi del Regolamento UE 679/2016.  

Oggetto della Fornitura  

Servizi volti in generale alla verifica di adeguamento e aggiornamento del Comune di Tremestieri 
Etneo alla normativa europea sulla protezione dei dati personali, ai sensi del Regolamento UE 
679/2016, con individuazione del DPO; 

Gli obiettivi del servizio si possono riassumere nella implementazione di un quadro di protezione dei 
dati efficace in linea con il  Regolamento europeo sulla protezione dei Dati (GDPR) che va a sostituire 
il vecchio D. Lgs. 196/2003 e ridefinisce la disciplina europea in materia di privacy, introducendo 
numerosi importanti cambiamenti a decorrere dal 25 maggio 2018; 

L’oggetto del servizio è fornire l’attività di consulenza al fine di effettuare e verificare l’analisi 
dell’organizzazione aziendale e i relativi processi per la conseguente predisposizione della 
documentazione e delle attività, linee guida e procedure necessarie per l’aggiornamento di un modello 
di protezione dei dati, gestione e controllo conforme al GDPR; 

L’Operatore economico che dovrà essere presente nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA) dovrà allegare all’offerta una autocertificazione del possesso di 

documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali,  presso 

Enti Pubblici e dovrà fornire anche il nominativo del Responsabile della Protezione dei dati, ai 

sensi dell’art. 37 del GDPR che dovrà comprendere: 

 
a) Informare e fornire consulenza al Titolare ed al Responsabile del trattamento nonché ai 

dipendenti che eseguono il trattamento in merito agli obblighi derivanti dal RGPD e dalle 
altre normative relative alla protezione dei dati; 
 

b) Sorvegliare l’osservanza del RGPD e delle altre normative relative alla protezione dei dati, 
fermo restando la responsabilità del Titolare e del Responsabile del trattamento; 
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c) Sorvegliare sulle attribuzioni delle responsabilità, sulle attività di sensibilizzazione, 
formazione e controllo poste in essere dal Titolare e del Responsabile del Trattamento; 

 
d) Fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione di impatto sulla protezione dei 

dati (DPIA) in particolare sulla videosorveglianza del territorio e sorvegliarne lo 
svolgimento; 

 
e) Cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali e fungere da punto di contatto 

per detta Autorità per questioni connesse al trattamento, tra cui la consultazione preventiva 
di cui all’art 36 RGPD, ed effettuare, se del caso, consultazioni relativamente a ogni altra 
questione; 

 
Il predetto affidamento ha ad oggetto, altresì, le seguenti ulteriori attività: 
 

 Procedere all’aggiornamento della mappatura delle aree di attività valutandone il grado di 
rischio in termini di protezione dei dati; 

 Definire un ordine di priorità nell’attività da svolgere – ovvero un piano annuale di attività – 
incentrandola sulle aree di attività che presentano maggiori rischi in termini di protezione dei 
dati, da comunicare al Titolare del trattamento. 

 Comunicare all’Autorità Garante il nominativo del DPO entro una settimana 
dall’affidamento dell’incarico e/o le nuove modifiche; 

 Predisporre, come da normativa, gli adempimenti di pubblicità del sistema di adeguamento 
alla privacy sul sito istituzionale dell’Ente, entro un mese dall’incarico; 

 Fornire la formazione di aggiornamento continuo al personale; 
 Valutazione dell'attuale stato di adeguamento privacy dell'Ente, pianificazione del percorso 

più adeguato per adempiere agli ulteriori obblighi previsti dal Regolamento UE (G.D.P.R.)  
 Verifica ed eventuali aggiornamenti del regolamento in materia di privacy  
 Verifica e aggiornamento Classificazione dei Dati Personali  
 Verifica e aggiornamento Classificazione dei Trattamenti  
 Valutazione del rispetto dei Principi Privacy   
 Valutazione d'impatto sulla protezione dei dati  
 Valutazione e definizione delle misure di sicurezza  
 Adozione di Codici di Condotta Privacy  
 Tenuta del Registro delle attività di trattamento (Registro Privacy)  
 Verifica delle nomine dei Responsabili del Trattamento Dati  
 Verifica e aggiornamento di informativa privacy e consenso privacy  
 Verifica e aggiornamento procedure per la violazione dei dati personali (Data Breaçh)  
 Verifica e aggiornamento delle procedure per l'esercizio dei Diritti dell'Interessato  
 Adempimento degli obblighi privacy in materia di Profilazione 
 Consultazione Preventiva, Comunicazioni e Notifiche al Garante Privacy 
 Reclami e Ricorsi al Garante Privacy 
 Disponibilità di pacchetti informatici che ben si prestano a soddisfare l’esecuzione delle 

attività; 
 Attività  di “Content Curation”; offrendo un’informazione periodica all’Ente attraverso delle 

Circolari informative. 
 
Durata del contratto 
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Il contratto avrà durata di 12 mesi dalla data di affidamento, eventualmente estendibile per ulteriori 
due anni . L’estensione non avverrà in automatico ma con richiesta annuale da parte di questo Ente, 
entro due mesi precedenti la scadenza annuale, con adozione di apposito provvedimento, alle 
condizioni di cui all’allegato disciplinare di incarico, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lett. e) del Decreto 
Legge n. 36 del 31/03/2023. L’importo a base d’asta è pari ad € 3.000,00 (escluso IVA); 

Recesso  

1. Le parti possono, in ogni tempo, anche durante l’espletamento del contratto e comunque prima 
della scadenza di cui sopra, recedere dal contratto. Il recesso dovrà essere comunicato alla controparte 
con un preavviso non inferiore a 30 giorni a mezzo lettera raccomandata o PEC.  
2. La parte che recede non deve riconoscere alla controparte indennità di preavviso.  
3. In caso di recesso dal contratto, all’affidatario spetterà il pagamento del solo compenso per le 
prestazioni svolte fino a quel momento e riconosciute dal committente.  
 
Clausola Risolutiva Espressa  
 
1. Se l'affidatario non adempierà ad una delle prestazioni previste, il Comune potrà risolvere il 
contratto. La risoluzione si verifica mediante comunicazione scritta della volontà di avvalersi della 
clausola risolutiva espressa, come previsto dall’articolo 1456 del Codice Civile.  
2. In caso di risoluzione del contratto, all’affidatario spetterà il pagamento del solo compenso per le 
prestazioni svolte fino a quel momento e riconosciute dal committente.  

Condizioni di fatturazione e pagamento  

Per i servizi affidati, il pagamento sarà successivo ad emissione di fattura da parte della ditta 
aggiudicataria. Le fatturazioni verranno effettuate trimestralmente previa verifica della regolarità 
dell’espletamento del servizio. 

Luogo svolgimento attività  

Le attività saranno svolte presso le sedi comunali,  telefonicamente, presso piattaforme informatiche 
individuate dalla Società ed in remoto.  

Eventuali controversie  

Per qualsiasi controversia in merito all’applicazione del presente accordo, è competente il Foro di 
Catania.  

Trattamento dati personali 

Il trattamento dei dati personali comunicati da questo Ente al fornitore ai fini dell’esecuzione del 
presente Disciplinare di incarico  e della successiva erogazione del Servizio, avverrà in conformità al 
Regolamento europeo 679/2016; 
  
Nomina a responsabile del Trattamento 
In conformità a quanto prescritto dal Regolamento EU 2016/679 ai dati personali oggetto del presente 
Disciplinare di incarico, si precisa che il fornitore sarà tenuto a: 
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‐ trattare i dati personali soltanto per l’erogazione dei Servizi oggetto del Contratto, con l’adozione 
delle misure tecniche e organizzative previste nello stesso che questo Ente ritiene adeguate in 
relazione a quanto previsto ai sensi dell'articolo 32 del Regolamento EU 2016/679. 

 

   Il Funz. Resp. 1^ Direzione                                                Firma per accettazione 


